@q}% FICHE PRATIQUE :

Coopérons dés lEcole PROCEDURE DE SAISIE DES BILANS

ASSOCIATION DEPARTEMENTALE
SEINE-MARITIME

Cléture du cahier de compta (a partir du 1er septembre 26)
Saisie en ligne du Compte-Rendu d’Activité (CRA)
Vérification des éléments du Compte Rendu Financier (CRF)
Ajout des documents scannés

Signalement a I'OCCE pour validation

https://www.retkoop.occe.coop/debut.php

SE CONNECTER —
Ou taper RETKOOP dans votre navigateur préfére.

e Saisir votre Identifiant et votre Mot de passe idensifan

mot de passe @

Envol

Si oubli, voir la fiche pratique connexion a RETKOOP ou nous contacter aux heures de bureau.

CLORE LE CAHIER DE COMPTABILITE [

1. Les cahiers de compta, les Comptes-Rendus, etc
des années scolaires passées

5 points a vérifier avant la cloture :

Récapitulation : 450,00 450,00

1. Le compte de régies d’avance (cases grises) doit étre équilibré.

Sinon, vous ne pourrez pas cloturer le cahier. Voir explication sur notre site : REGIES D’AVANCE.

2. Le solde apres pointage de toutes les opérations i R Somne,
effectives doit correspondre au solde de votre dernier s ey el i
relevé. > I

3. Si vous avez une caisse, votre arrété de caisse doit o — Sty

indiquer _’

4. Si vous avez pergu des subventions, remplir le tableau ~—  quidoit
indiquer

5. S’il reste des opérations non pointées, il faut scanner les factures (ou remises)
concernées et nous les envoyer pour archivage et mémoire.

=  CLIQUER sur le bandeau violet « cloture cahier compte »
Si le bouton n’apparait pas, lisez les messages, par exemple :

- Les régies d’avances ne sont pas équilibrés ou

- L’arrété de caisse ne correspond pas a la situation comptable ou
- Le montant des subventions regues ne correspond pas aux justifications du tableau de subventions.

Il faut donc apporter les corrections demandées avant de pouvoir cloturer votre cahier de compta car la cloture du
cahier est une opération irréversible !



https://www.retkoop.occe.coop/debut.php
https://ad38.occe.coop/page/regie-davance?_preview=ocjDmr2FPrTlpreViewOxUPRz45z

SUITE clore le cahier de comptabilité

Dernieres vérifications. Vous arrivez sur la page suivante :

CHARGES LPRODUITS
60700008 Achsts de poduts pout cessen 000 T0700008  Vestes d prodat pous cession 000
61681008 Assutnces vessées MAE MAE, )~ 0.0 10800008 Prodt ds activtés docatves )
61810008 Charges des actvts docatives 2460 THI00008  Subventions de (Bt etdes coll locales(3) 0.0
62810008 Cotiions venées i [0CCE 38 000 TA200008  Sobvention dssocistions 0%
65000008 Auteschargs courses 000 75000008 Avtres poduits coutats 0%
61000008 Charges excepionnells 000 75600008 Paricputions volontaies des Fmilles 00
68000008 Achsts e biensdurabes 000 600008 Tntréts perus (mualition) 0
(o Fmanand o) TI000008  Produts exceptionaels us$
Touldescharges (4): 3460 Toaldes produis (B): 62455

Resultat de I'année 20192020 (B-A) (+/:) : 299,95

Mentions a trouver :
La différence entre I'actif et le passif est : 0,00

PASSIF

el o o 5100

Le bilan simplifié est équilibré. B, oo 0TSSR
530 Caisse en espices (2) 12500 Resultat de l'année 2019.2020 20005
5. Autre comple 000
Total de lactif: 822073 Total dupassif: ~ §22073
La différence entre actif et le passif est - 0,00
Le bilan simplifié est équilibeé.
" . (2) it de cise 0 3 a0t 2000
I e &:;; Indiqué sur e relevi Maw}ow:ﬂmi';l Billes X000 NT‘ hﬂ:
(Tndhqor cr-Sessown b checoes m aivnte) 10000 1 1000
- - - ye 000 0 00
Les opérations non pointées se Ry i g boie, | et w o »
retrouvent ici : ce sont vos factures . — W -
a payer et vos produits a recevoir. .‘ } | e | b
‘ [ [ oo .
Solde indiqué dans le bilan (case $14): 8 095,73 00 0 (L]
il « s "
H wwit fex 1 i i armit ricis M wit Solde indiqed dums e bl (e $30) 1_:5.00
Liumité de camse est boe.
() it o tfctons o sbvenions et o comp 10
[re— Mot bl | ——
I ] |
[ 00| [ [ !
W [ [T [ { o
[ 00 [ )
. [ [ [ | [ [T
Tableau des subventions > | m[ l | m
00 000
J [ ot [ o
Le ot ds ety conespnd e ol 410

Ce Compte Rendu Financier 2019 - 2020 semble conect

Mention a trouver : e .
Ce Compte-Rendu Financier 2025 - 2026 semble correct. Arréte de caisse

=>s’il reste des éléments a corriger, cliquer ici
=> si tout est bon, cliquez ici

retourne au cak:=-

Cléture définitive de ce cahier de compta. ptabilité 2025-2026

Retour au cahier de compta. 2025-2026




ous arrivez a la page « Compte Rendu d’Activité (CRA) 2025-2026 » \

REMPLIR LE CRA 2025-2026 (Compte—-Rendu d’Activité)

« Cocher les cases correspondantes quand la réponse est oui.
(Fonctionnement de la coopérative scolaire sur I’année)

. Cliquer « Valider les modifications »

. En bas de page, cliquer 2 fois d’affilé « Passer a la suite »

OCCE de I'Isére
Le Compte-Rendu d'Activités (CRA) 2025-2026

« Vous accédez au CRF OIS T e S

La Coop: seolaire est un reg d'dléves (ou drudiants) er d'adultes (membres de I'équipe éducattve) qui décident de merire en o
-mpm/aéénmh/ mml.rurl  pratique de la vie associative et coopérative, dans le respect des valeurs de l'OCCE.

Ce compte rendu est u élément stantare. doac obligatois, de |z e coopérante.

11 doet étre. —:hp-kM-lnm en concertation avec ses collégues et les €léves, avant Je 30 jum 2025

Mest _mm&zm&mmu&«mdﬂ mmuvwlun-nﬁbm
do persy des possibilsés 3

e

Coche: la caze quand la réponse est positive, ou complétez par un nambre ou quelques mats. selon le: srems

[ A Vie coopérative i
A1 Des consesls de coopératives cet-ils eu lieu ? 5i oui, & quelle fréquence 7 =

A 12 Cosseil de coopératrve de classe (nombre dans Tannée)

A 1b Conseil de coopérative décole ou & établissement (nombre dans lannée)
/A2 Si les consexls de coopérative lomt pas eu liew, pour quelle(s) rasson(s) 7

A2 Manque de temps

A2 b)hnqulmdlm mm

A2 Absesce d formatice.

A 2.d Manque de soutsen dams ['établissement
A2eAutre

A5, Gardez vous des traces des réunsces de consenl de cooperative
A3 2 Traces écrites
A3 b Essegustrements sodio

A3 e Captations vidéo
A4 Un liem répalier sur support papuer ou sassénique pour informser de [état des propets et actuoma, des finsmcen,  estl éalad
A5 Si oo roar s o 4-il 4 meediie 7

~==851A.3‘8:8<‘E{8 8|le

VERIFICATION

CRF 2025-2026 (Compte—Rendu Financier)

Vous devez avoir le mot en vert écrit partout et la phrase
« Le Compte-Rendu-Financier 2025-2026 semble correct »

Sinon vérifiez vos totaux et prenez contact avec nous.

K ad76@occe.coop ou 02 35 75 36 98



mailto:ad76@occe.coop

ETAPE4:

Possibilité de scanner (compresser les fichiers pdf) ou de renvoyer a I’'OCCE 76

par mail a ad76@occe.coop ou par courrier :

= 1. page "quitus" : signature des deux vérificateurs aux comptes (au
moins 1 parent). (quitus ou commission contréle). C'est une étape
obligatoire qui garantit votre bonne gestion de la coopérative. Imprimez
la page a partir de I’écran de saisie.

= 2.Copie du relevé de compte au 31 aodt sur lequel apparait le solde
bancaire de votre bilan.

= 3. Relevé(s) de compte ou apparaissent les subventions regues.

ATTENTION : sélectionnez les documents en cliquant sur « parcourir », puis
cliguez sur « envoyer I'image » (sinon votre document ne sera pas transmis
a RETKOOP.

¢ , . —
1 Et surtout, n'oublie pas d'snvoyer i TOCCE 38, sout par la poste, soit pas mel m:.‘,l:m« ‘r:)m:l:_]sde
0% s trouve lamage

P S WgE “iat~mage Ldu Compto-ren, POGE Quitus) (m&ucw e Scolaire, numéro(s) de(s) compte(s) bancaire(s). commission de contrile, au moms 2 signatares valides de la page quitus signée

de verf. ity Bax comptes (quitus), npmndel an DUPONT, mandatuire, ). ¢ Porcourr. Aucun fichier séectionné. pai encove vErifE 1
¥rprimez cette page quitus | Emoyer lmage

Pas de page quuts dispossble ics
Ot se wouve l'mage
du relevé bancawe
courve. Aucun fichir séectionné.

Pas e releve bancase dispoaibie i

0% e trouve l'mage
3  du-des usti. de subvention(s)
3 etod o les, jons des sont de 1 500,00 €, le(s) justificatifis) de ce monmaat counc...| Aucun fichier sélectonnd. pas encore vécifié !

Emvoyer mage o 2 <

Pas do pusnf de rokvennces) dupoaibie <1

Cliquer « Passer a la swte »
Vous avez terminé votre saisie, vous pouvez revenlr au sommaire.

Dées que I’OCCE 76 aura contrblé et validé votre bilan 2025-2026, vous
recevrez un mail et pourrez le télécharger sur la page d’accueil de votre
coopérative scolaire.

NOUS RESTONS DISPONIBLE AFIN DE VOUS AIDER AU MIEUX
(mail ou téléphone)
Merci a ’AD38 pour le partage de cette fiche pratique


mailto:ad38@occe.coop

